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ACUERDO No 009
(29 de Diciembre de 2014)

Por el cual se deroga el Acuerdo numero 006 del 22 de enero del 2008 y se adopta el
Manual Interno de Contratacion del Hospital San José de Beceril Empresa Social del
Estado

La Junta Directiva del Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, en ejercicio de
sus atribuciones Constitucionales, Legales y Estatutarias, de manera especifica las conferidas,
en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica de Colombia, el numeral 6 del articulo 195
de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1876 de 1994, el Decreto 139 de 1996, el articulo 13 de la
Ley 1150 de 2007, el articulo 3 de la Ley 1437 de 2011, los articulos 3 y 5 del Decreto 019 de
2012, el articulo 76 de la Ley 1438 de 2011, la Resolucion 5185 de 2013,y

a.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo dispuesto, por el numeral 6 del Articulo 195 de la Ley 100 de
1993, en materia contractual las Empresas Sociales del Estado, se rigen por el derecho
privado, pero podran, discrecionalmente, utilizar las clausulas excepcionales de
modificacion, interpretacion y terminacién unilateral; la de caducidad y la de reversion
previstas en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

Que aun rigiéndose en materia contractual por normas de derecho privado, por su caracter
de Empresa social del Estado, prestadora de un servicio publico a cargo del Estado, el
articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, establece que las Entidades estatales que por
disposicién legal cuenten con un régimen contractual distinto al del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, aplicardn, en desarrollo de su actividad
contractual y acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcion
administrativa y la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién
Politica, respectivamente, segun sea el caso, desarrollados por el articulo 3 de la Ley 1437
de 2011 y articulo 3 de la Ley 489 de 1998.

Que las Entidades publicas, como las Empresas Sociales del Estado, que por disposicion
legal cuenten con un régimen contractual distinto al del Estatuto General de Contratacion
de la Administraciéon Publica, aplicaran en lo concerniente al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades los contemplado en los articulos 8, 9y 10 de la Ley 80 de 1993.

Que el articulo 75 de la Ley 1474 de 2011 dispuso la facultad del Presidente de la
Republica en reglamentar la Ley anticorrupcién, lo cual se cumplié con el Decreto 019 de
2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica”


http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/constitucion_politica_1991_pr006.htm#209
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/constitucion_politica_1991_pr009.htm#267
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e. Que el articulo 76 de la Ley 1438 de 2011 establecié que las Juntas Directivas de las
Empresas Sociales del Estado, deberan adoptar un Estatuto de Contratacion de Acuerdo
con los lineamientos que defina el Ministerio de Salud y Proteccién Saocial.

f.  Que el Ministerio de Salud y Proteccion social expidio la resolucién nimero 5185 del 4 de
diciembre de 2013 por la cual fij6 los lineamientos para que las Empresas Sociales del
Estado adopten el Estatuto de contratacion que regira su actividad contractual. En esta
reglamentacion se dispuso un plazo de seis (6) meses para que la Junta Directiva de la
Empresa Social del Estado adopte el Estatuto de Contratacion, y dentro de los tres (3)
meses siguientes a tal adopcion se adecué, por el Gerente, el Manual Interno de
Contratacion de cada Entidad conforme a los lineamientos generales que se determinen en
el Estatuto Contractual.

g. Que mediante Acuerdo de Junta Directiva namero 006 del 22 de diciembre del 2008
Hospital Regional San José de Becerrii Empresa Social del Estado habia expedido y
adoptado su Manual de Contratacion, el cual se encuentra vigente a la fecha.

h. Que en cumplimiento a las previsiones del articulo 76 de la Ley 1438 de 2011 y a la
Resoluciéon 5185 de 2013 el Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado,
adopto el ESTATUTO DE CONTRATACION, mediante Acuerdo 009 del 29 de Diciembre
de 2014 emanado de la Junta Directiva.

i.  Que en cumplimiento de la mencionada disposicion, es deber del Hospital San Jose de
Becerril Empresa Social del Estado, adoptar el MANUAL INTERNO DE CONTRATACION
aplicando los lineamientos generales previstos en la Resolucion 5185 de 2013.

Que en mérito de lo anterior,
ACUERDA:

ARTICULO 1: Deréguese el Acuerdo nimero 006 de 22 de diciembre de 2008, por el cual se
adopta el manual de Contratacion del Hospital San José de Becerril

ARTICULO 2: ADOPCION: Adoptar para el Hospital San José de Becerril Empresa Social del
Estado, el Manual Interno de Contratacion establecido en el presente Acuerdo y comprendido
en los siguientes capitulos

CAPITULO I: DEL OBJETO Y REGIMEN DE CONTRATACION.

CAPITULO IlI: DE LOS PRINCIPIOS GENERALES Y OTRAS DETERMINACIONES.
CAPITULO lll: DE LA COMPETENCIA'Y REQUISITOS PARA CONTRATAR.
CAPITULO IV: DE LOS CONTRATOS, SU CONTENIDO Y FORMALIDADES.


http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_1438_2011_pr001.htm#76
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CAPITULO V: PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES.

CAPITULO VI: FASES DEL PROCESO CONTRACTUAL.

CAPITULO VII: DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS.
CAPITULO VIII: LA GARANTIA EN EL PROCESO CONTRACTUAL.

CAPITULO IX: DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.

CAPITULO X: DISPOSICIONES FINALES.

CAPITULO |
DEL OBJETO Y REGIMEN DE CONTRATACION

ARTICULO 3: OBJETO: El presente Acuerdo, tiene por objeto adoptar el MANUAL INTERNO

DE CONTRATACION del Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado siguiendo

los lineamientos fijados en la Resolucion 5185 de 2013, demas principios, reglas y

disposiciones concordantes y complementarias y determinando principalmente:

1. Los temas administrativos del manejo de la contratacion.

2. Los procesos y procedimientos.

3. Las areas o personas que intervienen en las distintas fases de la contratacién y en la
vigilancia y ejecucion del negocio juridico.

4. Los responsables de atender las dudas sobre la aplicacion del Estatuto de Contratacion y
del MANUAL INTERNO DE CONTRATACION de la Empresa Social del Estado.

PARAGRAFO: Ademas de los principios y disposiciones previstas en este MANUAL INTERNO
DE CONTRATACION la Empresa y sus servidores publicos, oferentes y contratistas deberan
acatar todas las disposiciones del ordenamiento juridico que regulen o sean aplicables a los
contratos que celebran las Empresas Sociales del Estado.

ARTICULO 4: REGIMEN DE CONTRATACION: El régimen de contratacion del Hospital San
José de Becerril Empresa Social del Estado, es el régimen privado, conforme al numeral 6 del
articulo 195 de la Ley 100 de 1993. Sin embargo, teniendo en cuenta los articulos 209 y 267 de
la Constitucién Politica de Colombia, el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 3 de la
Ley 1437 de 2011, el articulo 3 de la Ley 489 de 198, el articulo 75 de la Ley 1474 de 2011y los
articulos 3 y 5 del Decreto 019 de 2012, la Empresa Social del Estado debe aplicar en sus
procesos y procedimientos contractuales los siguientes principios:

1. Los de la funcién administrativa previstos en el articulo 209 de la Constitucion Politica de
Colombia.

2. Los de la sostenibilidad fiscal contenidos en el articulo 267 de la Constitucion Politica de
Colombia.

3. El régimen de inhabilidades e incompatibilidades de la contrataciéon General del Estado,
contenido especialmente, en los articulos 8, 9y 10 de la Ley 80 de 1993.
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4. Los principios del Sistema General de Seguridad social en Salud previstos en el articulo 3
de la Ley 1438 de 2011.

5. Los principios de las actuaciones y procedimientos administrativos sefialados en el articulo
3 de la Ley 1437 de 2011 o C.P.A.C.A. como el debido proceso, igualdad, imparcialidad,
buena fe, moralidad, participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion,
eficacia, eficiencia, economia y celeridad.

6. Los principios previstos en la Resolucion 5185 de 2013.

ARTICULO 5: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Con la facultad
discrecional que estd regulada para las Empresas Sociales del Estado, se aplicard en los
procedimientos contractuales, pactando las clausulas excepcionales al derecho comdn
previstas en los articulos 14 al 19 del Estatuto contractual General del Estado; su estipulacion,
regulacion y declaratoria se hara con sujecién estricta a lo que para el efecto dispone la Ley 80
de 1993.

En los contratos que se celebren con personas publicas internacionales, o de cooperacion,
ayuda o asistencia; en los interadministrativos; en los de empréstito, donacién y arrendamiento
0 que tengan por objeto el desarrollo directo de actividades cientificas o tecnoldgicas, asi como
en los contratos de seguro tomados por el Hospital San José de Becerril Empresa Social del
Estado, se prescindira de la utilizacion de las clausulas o estipulaciones excepcionales.

ARTICULO 6: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR: Incorpérese
a todos los actos y procedimientos contractuales que celebre el Hospital San José de Becerril
Empresa Social del Estado, el régimen de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la
Constitucién y en la Ley, en especial las previstas para la Contratacion Estatal, previstos en los
articulos 8, 9y 10 de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones concordantes y vigentes.

Para asegurar la aplicacién del régimen de inhabilidades e incompatibilidades vigente, la
Empresa Social del Estado solicitara que junto con la presentacién de las ofertas y/o al
momento de la suscripcién de los contratos, que el oferente y/o contratista manifieste, bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del escrito respectivo, que no se
encuentra incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad, prohibicién o conflicto de
interés.

ARTICULO 7: DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVIVIENTES: Si
llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, este cedera el contrato
previa autorizacion escrita del Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, o si
ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.
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Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente, en desarrollo de una
convocatoria publica, se entendera que renuncia a la participacién en el proceso de seleccion y
a los derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unién
temporal, este cedera su participacion a un tercero, previa autorizacion escrita del Hospital San
José de Becerril Empresa Social del Estado.

CAPITULO Il
DE LOS PRINCIPIOS GENERALES Y OTRAS DETERMINACIONES

ARTICULO 8: DEFINICION DE PRINCIPIOS: Para las diversas fases de los procesos y
procedimientos contractuales que debe desarrollar el Hospital San José de Becerril Empresa
Social del Estado, se deberan tener en cuenta las siguientes definiciones:

1. PRINCIPIO DEL DEBIDO PROCESO: En virtud del principio del debido proceso, las
actuaciones contractuales se adelantaran de conformidad con las normas de procedimiento
y competencia establecidas en la Constitucion y la Ley, con plena garantia de los derechos
de representacion, defensa y contradiccion. En materia administrativa sancionatoria, se
observaran adicionalmente los principios de legalidad de las faltas y de las sanciones, de
presuncion de inocencia.

2. PRINCIPIO DE IGUALDAD: En virtud del principio de igualdad la Empresa Social del
Estado dara el mismo trato y proteccion a las personas e instituciones que intervengan en
el proceso de contratacion que se realice, sin perjuicio de las acciones afirmativas fundadas
en el articulo 13 de la Constitucion Politica de Colombia, garantizando la seleccion objetiva
del ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca.

3. PRINCIPIO DE IMPARCIALIDAD: En virtud del principio de imparcialidad, el proceso de
contratacion se debera realizar teniendo en cuenta la finalidad de los procedimientos
consiste en asegurar y garantizar los derechos de todas las personas sin discriminacion
alguna y sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier
clase de motivacion subjetiva.

4. PRINCIPIO DE BUENA FE: En virtud del principio de buena fe, se presumira el
comportamiento leal y fiel de oferentes, contratantes y contratistas, en el ejercicio de sus
competencias, derechos y deberes.

5. PRINCIPIO DE MORALIDAD: En virtud del principio de moralidad en el proceso de
contratacion, todas las personas estan obligadas a actuar con rectitud, lealtad y honestidad.
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PRINCIPIO DE PARTICIPACION: En virtud del principio de participacion, se promovera y
atendera las iniciativas de los ciudadanos, organizaciones y comunidades encaminadas a
intervenir en los procesos de deliberacion, formulacién, ejecucion, control y evaluacion de la
gestion publica en el proceso de contratacion.

PRINCIPIO DE RESPONSABILIDAD: En virtud del principio de responsabilidad, La
Empresa Social del Estado y sus agentes asumiran las consecuencias por sus decisiones,
omisiones o extralimitacion de funciones en el proceso de contratacién, de acuerdo con la
Constitucion, las Leyes y los Reglamentos.

PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA: En virtud del principio de transparencia, el proceso de
contratacion es de dominio publico, por consiguiente, toda persona puede conocer las
actuaciones de la administracion, salvo reserva legal.

PRINCIPIO DE PUBLICIDAD: En virtud del principio de publicidad, se daran a conocer al
publico y a los interesados, en forma sistematica y permanente, sin que medie peticién
alguna, las actuaciones en el proceso de contratacion, mediante las comunicaciones,
notificaciones y publicaciones que ordene la Ley, incluyendo el empleo de tecnologias que
permitan difundir de manera masiva tal informacion.

PRINCIPIO DE COORDINACION: En virtud del principio de coordinacion, las autoridades
concertaran sus actividades con las de otras instancias estatales cuando su gestién
contractual lo requiera, en el cumplimiento de sus cometidos y en el reconocimiento de sus
derechos a los particulares.

PRINCIPIO DE EFICACIA: En virtud del principio de eficacia, se buscara que el proceso de
contratacion logre su finalidad y, para el efecto, removerd los obstaculos puramente
formales, evitaran decisiones inhibitorias, dilaciones o retardos y sanearan, de acuerdo con
las normas las irregularidades procedimentales que se presenten, en procura de la
efectividad del derecho material.

PRINCIPIO DE ECONOMIA: En virtud del principio de economia, se debera proceder con
austeridad y eficiencia en el proceso de contratacion y optimizar el uso del tiempo y de los
demas recursos, procurando el mas alto nivel de calidad en sus actuaciones y la proteccion
de los derechos de las personas.

PRINCIPIO DE CELERIDAD: En virtud del principio de celeridad, se impulsara
oficiosamente los procedimientos contractuales, e incentivaran el uso de las tecnologias de
la informacion y las comunicaciones, a efectos de que los procedimientos se adelanten con
diligencia, dentro de los términos legales y sin dilaciones injustificadas.
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14. PRINCIPIO DE PLANEACION: En virtud del principio de planeacion, debe hacer durante la
etapa de planeacién el andlisis de la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de riesgo del objeto a contratar. La Entidad debe dejar constancia
del andlisis en los documentos del proceso contractual.

PARAGRAFO: En su condicion de sujeto de control el Hospital San José de Becerril Empresa
Social del Estado y sus servidores publicos, oferentes y contratistas actuaran fundados en la
eficiencia, la economia, la equidad y la valoracién de los costos ambientales. La Empresa Social
del Estado y sus servidores publicos permitirdn y coadyuvaran la vigilancia y evaluacion de la
gestion fiscal bajo el ejercicio de un control financiero, de gestién y de resultados.

ARTICULO 9: DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: Las normas contenidas en éste Acuerdo son
de obligatorio cumplimiento, en los procesos de contratacion que celebre el Hospital San José
de Becerril Empresa Social del Estado, por tal razon las normas en éste previstas, obligan a la
Entidad Estatal y a toda persona natural o juridica que oferte o contrate con la misma y que en
general correspondan al ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes.

ARTICULO 10: REGIMEN LEGAL: Para los efectos del caso se regira por las disposiciones del
Derecho Privado, en cumplimiento a lo sefialado en el numeral 6 del articulo 195 de la Ley 100
de 1993, con la facultad discrecional siempre que el Representante Legal de la Empresa Social
del Estado asi lo considere, de aplicar a cada procedimiento, segun se establezca, las clausulas
excepcionales al derecho comun previstas en los articulos 14 al 19 del Estatuto Contractual
General del Estado; su estipulacion, regulacion y declaratoria se hara con sujecion estricta a lo
gue para el efecto dispone la Ley 80 de 1993.

ARTICULO 11: DEFINICION DEL CONTRATO: Son contratos del Hospital San José de
Becerril Empresa Social del Estado, todos los actos juridicos generadores bilaterales previstos
en el derecho privado, en las disposiciones legales generales o especiales aplicables a la
Empresa Social del Estado, derivados del ejercicio libre y autbnomo de la voluntad por los
cuales se crean, extinguen o modifican derechos y obligaciones. En consecuencia el tramite,
preparacion, perfeccionamiento, desarrollo, ejecucion, liquidacion y/o terminacion de los
mismos, se regira por las normas del Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio o las demas normas
concordantes aplicables y las reglas particularmente reguladas en este manual.

PARAGRAFO 1: Los contratos celebrados por la Empresa Social del Estado en el exterior se
podran regir en su ejecucion por las reglas del pais en donde se hayan suscrito, a menos que
deban cumplirse en Colombia, caso en el cual se someteran a nuestro orden juridico
establecido.

PARAGRAFO 2: Los contratos que se celebren en Colombia y deban ejecutarse o cumplirse en
el extranjero, podran someterse a la Ley extranjera.
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PARAGRAFO 3: Los contratos financiados con fondos de los organismos multilaterales de
crédito o celebrados con personas extranjeras de derecho publico u organismos de
cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, podran someterse a este reglamento del
Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, en todo lo relacionado con
procedimientos de formacion, adjudicacion y clausulas especiales de ejecucion, cumplimiento,
pago y ajustes.

ARTICULO 12: CAMPO DE APLICACION: Las disposiciones de este manual se deben aplicar
a toda clase de actividad contractual que celebre el Hospital San José de Becerril Empresa
Social del Estado, y que en general correspondan al ejercicio de la autonomia de la voluntad de
las partes.

ARTICULO 13: DE LA FINALIDAD DE LA CONTRATACION: La finalidad fundamental que
asiste a la Empresa Social del Estado al celebrar cualquier tipo de contrato, es el cumplimiento
directo o indirecto, eficiente, eficaz y oportuno del servicio publico de salud a su cargo,
orientado a la satisfaccion del interés general al que esta obligada como Entidad publica.

ARTICULO 14: DE LOS DERECHOS Y DEBERES DEL HOSPITAL: Para la consecucion de
los fines de que trata el articulo anterior, la Empresa Social del Estado debe:

1. Exigir del contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Igual exigencia o
el resarcimiento en lo amparado podra hacer al garante.

2. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

3. Solicitar o aceptar la actualizaciébn o la revisiébn de los precios cuando se produzcan
fendmenos que alteren, en su contra, el equilibrio econémico o financiero del contrato.

4. Adelantar revisiones periddicas de las obras en ejecucion, ejecutadas o recibidas, o de los
demas bienes o servicios prestados o suministrados, para verificar que ellos cumplan con
las condiciones de calidad ofrecidas por los contratistas; y promoveran las actuaciones,
gestiones y acciones de reclamacion o de responsabilidad contra éstos y sus garantes,
cuando dichas condiciones no se cumplan.

5. Las revisiones periédicas a que se refiere el presente numeral deberan llevarse a cabo,
cuando las circunstancias lo exijan, o por lo menos una vez cada dos (2) meses durante el
término de vigencia de las garantias, luego de haber sido recibido el bien o servicio.

6. EXxigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la Empresa Social del Estado,
se ajusten a los requisitos minimos previstos en las exigencias previstas tanto en las reglas
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del procedimiento contractual como el contrato mismo o la descrita en las normas técnicas
obligatorias.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufra en
desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetira contra los servidores publicos, contra el
contratista o los terceros responsables, segun el caso, por las indemnizaciones que deba
pagar como consecuencia de la actividad contractual.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del
contrato las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de
proponer. Para ello utilizard los mecanismos de ajuste y revision de precios, acudira a los
procedimientos de revision y correccion de tales mecanismos si fracasan los supuestos o
hipbtesis para la ejecucion y pactard intereses moratorios. No procedera la revision
prevista en este numeral, a favor del contratista, cuando la causa de ello, sea imputable a
aquel o haya sido previsible.

Actuar de tal modo que por causas a ella imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad
en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor
tiempo posible, corregira los desajustes que pudieren presentarse y acordara los
mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente
las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

ARTICULO 15: DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS: Para la
realizacion de los fines de que trata el articulo 8364 del presente Acuerdo, los contratistas
gozaran y cumpliran lo siguiente:

1.

4.

Tendran derecho a recibir oportunamente el pago o contraprestacién pactada y a que el
valor intrinseco de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato, salvo
gue provenga a causa imputable a él y no ha sido imprevisible.

Colaboraran con la Empresa Social del Estado en lo que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad. Para ello también acataran las
ordenes que durante el desarrollo del contrato la Empresa Social del Estado les imparta y
de manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando las dilaciones y en trabamientos que pudieran presentarse.

Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos
derivados del contrato y la sancién para quienes los desconozcan o vulneren.

Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.
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5. Responderan por los elementos de propiedad de la Empresa Social del Estado entregados
0 puestos a su disposicion para el logro del objeto contractual convenido, bajo inventario y
en buenas condiciones, comunicando el dafio o extravidé que en ellos se produzca.

6. Informar oportunamente a la Empresa Social del Estado, siguiendo el conducto regular, su
retiro o inactividad temporal por causas ajenas a su voluntad.

7. Colaborar con la Empresa Social del Estado en lo que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla con eficiencia y eficacia, para lo cual acatara las instrucciones y
sugerencias técnicas, que por cualquier medio le imparta el interventor o supervisor durante
la ejecucion del objeto contractual.

8. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de
hacer u omitir algn acto o hecho. Cuando se presenten tales peticiones o amenazas el
contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la Empresa Social del
Estado y demas autoridades competentes, para que se adopten las medidas o correctivos
necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de pactos o Acuerdos
prohibidos, dara lugar a la declaratoria de caducidad unilateral del contrato.

ARTICULO 16: RESPONSABILIDADES Y SANCIONES: En lo que atafie a las
responsabilidades y sanciones, en éste Manual se dispone que se aplique a todos los que
intervienen, en la actuacion contractual de la Empresa Social del Estado.

1. Los servidores publicos estan obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la
contratacion, a vigilar la correcta ejecucion del objeto contratado y a proteger los derechos
de la Entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion
del contrato.

2. Los servidores publicos responderan por sus actuaciones y omisiones antijuridicas y
deberan indemnizar los dafios que se causen por razon de ellas.

3. El Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, y los servidores publicos,
responderan cuando hubieren abierto procedimientos contractuales sin haber elaborado
previamente los correspondientes términos de condiciones, cuando estos sean necesarios,
o los disefos, estudios y evaluaciones requeridos para adelantar el proceso.

4. La responsabilidad de la direccion y manejo de la actividad contractual y la de los procesos
de seleccién sera del Representante Legal de la Empresa Social del Estado, quien podra
delegar actividades o etapas del procedimiento contractual. En todo caso, cuando el
representante legal de la Empresa Social del Estado acuda a los institutos de delegacion o
desconcentracion y no obstante los principios de buena fe y legitima confianza, debera
ejercitar vigilancia para que se cumplan los fines de la contratacién y el ordenamiento
juridico que la regula.
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5. Los oferentes o contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que se fijen
condiciones econémicas y de contratacion artificialmente bajas con el propdsito de obtener
la adjudicacion o modificacién del contrato.

6. Los contratistas responderan por haber ocultado al contratar inhabilidades,
incompatibilidades, conflicto de intereses o prohibiciones, o por haber suministrado
informacion falsa.

7. Los contratistas responderan y la Entidad velara por la buena calidad del objeto contratado.

ARTICULO 17: DE LOS MEDIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL:
Para el cumplimiento de los fines de la contratacién, el Hospital San José de Becerril Empresa
Social del Estado al celebrar un contrato tendra las siguientes prerrogativas:

1. Tendrd la direccion general y la responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la
ejecucion del contrato. En consecuencia, con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o
la afectacidon grave del servicio publico a su cargo y asegurar la inmediata, continua y
adecuada prestacion, podrd, interpretar los documentos contractuales y las estipulaciones
en ellos convenidas, introducir modificaciones a lo contratado, y cuando las condiciones
particulares de la prestacion asi lo exijan, terminar unilateralmente el contrato celebrado.

Contra los actos administrativos que ordenen la interpretacién, modificacion y terminacion
unilateral, procedera el recurso de reposicion, sin perjuicio de la accién contractual que
puede intentar el contratista.

2. Pactara discrecionalmente las clausulas exorbitantes previstas en la Ley 80 de 1993, de
terminacion, interpretacion y modificacion unilateral, de sometimiento a las leyes nacionales
y de caducidad, en las érdenes o contratos que celebre.

ARTICULO 18: DE LA INTERPRETACION UNILATERAL: Si durante la ejecucion del contrato
surgen discrepancias entre las partes sobre la interpretaciéon de algunas de sus estipulaciones
gue puedan conducir a la paralizacion o a la afectacion grave del servicio publico que se
pretende satisfacer con el objeto contratado, Hospital San José de Becerril Empresa Social del
Estado, si no se logra ningun acuerdo, interpretard en acto administrativo debidamente
motivado, las estipulaciones o clausulas objeto de la diferencia.

ARTICULO 19: DE LA MODIFICACION UNILATERAL: Si durante la ejecucion del contrato y
para evitar la paralizaciéon o la afectacion grave del servicio publico que se deba satisfacer con
él, fuere necesario introducir variaciones en el contrato y previamente las partes no llegan al
acuerdo respectivo, Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, en acto
administrativo debidamente motivado, lo modificard mediante la supresion o adicion de obras,
trabajos, suministros o servicios.
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ARTICULO 20: DE LA TERMINACION UNILATERAL: El Hospital San José de Becerril
Empresa Social del Estado, en acto administrativo debidamente motivado dispondra la
terminacién anticipada del contrato en los siguientes eventos:

1. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacién de orden publico lo
imponga.

2. Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural, o por
disolucidn de la persona juridica del contratista.

3. Por interdiccion judicial o declaracion de quiebra del contratista.

4. Por cesacion de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales del contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento del contrato.

5. Por inhabilidades sobrevivientes generadas al contratista, cuando el Hospital San José de
Becerril Empresa Social del Estado, no acepte la cesiéon del contrato.

El Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, dispondra las medidas de
inspeccion, control y vigilancia necesarias para asegurar el cumplimiento del objeto contractual
e impedir la paralizacién del servicio.

ARTICULO 21: DE LA CADUCIDAD Y SUS EFECTOS: La caducidad es la estipulacion en
virtud de la cual, si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucién del
contrato, y evidencie que puede conducir a su paralizacién, el Hospital San José de Becerril
Empresa Social del Estado, por medio de acto administrativo debidamente motivado lo dar& por
terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre.

En caso de que el Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado decida abstenerse
de declarar la caducidad, adoptard las medidas de control e intervencion necesarias, que
garanticen la ejecucién del objeto contratado.

La declaratoria de caducidad no impedira que el Hospital San José de Becerril Empresa Social
del Estado tome posesién de la obra o continle inmediatamente la ejecucion del objeto
contratado, bien sea a través del garante o de otro contratista, a quien a su vez se le podra
declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar.

Si se declara la caducidad no habréa lugar a indemnizacién para el contratista, quien se hara
acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en la Ley y en este manual.

La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

ARTICULO 22: DE LA RECIPROCIDAD: En los procesos de contratacion se concedera al
proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo tratamiento y en las mismas
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condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicacién que el tratamiento concedido
al nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad.

Se entiende por principio de reciprocidad, el compromiso adquirido por otro pais, mediante
Acuerdo, Tratado o Convenio celebrado con Colombia, en el sentido de que a las ofertas de
bienes y servicios colombianos se les concedera en ese pais el mismo tratamiento otorgado a
sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos y procedimientos para la adjudicacion de
los contratos celebrados con el sector publico. En relacion a los criterios de evaluacion, se
tendré en cuenta lo dispuesto por la Ley 816 de 2003.

ARTICULO 23: DE LA ECUACION CONTRACTUAL: En los contratos que celebre el Hospital
San José de Becerril Empresa Social del Estado, se mantendra la igualdad o equivalencia entre
derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar, segun el caso. Si
dicha igualdad o equivalencia se rompe por causas no imputables a quien resulte afectado, las
partes adoptaran en el menor tiempo posible las medidas necesarias para su restablecimiento.

Para tales efectos, las partes suscribiran los Acuerdos y Pactos necesarios sobre cuantia,
condiciones y forma de pago de gastos adicionales, reconocimiento de costos financieros e
intereses, si a ello hubiere lugar, ajustando la cancelacion a las disponibilidades presupuestales
existentes. En todo caso, el Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, debera
adoptar las medidas necesarias que aseguren la efectividad de estos pagos y reconocimientos
al contratista en la misma o en la siguiente vigencia de que se trate.

CAPITULO 1l
DE LA COMPETENCIA Y REQUISITOS PARA CONTRATAR

ARTICULO 24: COMPETENCIA PARA CONTRATAR: La competencia para la celebracion de
los contratos del Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, corresponde al
Gerente.

En ejercicio de la funcién de direccion de la actividad contractual, de acuerdo al tipo de contrato
gue sea necesario celebrar; el Gerente les asignara a las dependencias correspondientes, la
responsabilidad de efectuar y/o desarrollar o proyectar, por desconcentracion, diversos actos o
actividades de las diferentes fases del proceso de contratacion.

PARAGRAFO: Igualmente, mediante acto administrativo o en el estudio previo o los términos
de condiciones, el Gerente podra conformar los comités de apoyo o evaluadores de las
propuestas que se presenten en los procesos de seleccion.

ARTICULO 25: Son competentes para contratar con el Hospital San José de Becerril Empresa
Social del Estado todas las personas naturales o juridicas, legalmente habilitadas por las
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normas vigentes para ello. Asi mismo podran contratar con la Entidad, los consorcios o uniones
temporales que se constituyan o perfeccionen para tales efectos.

PARAGRAFO 1: En desarrollo de este articulo entiéndase por:

CONSORCIO: Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan propuesta para la
celebracién y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una de
las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. Por consiguiente, todas las
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato,
afectaran a todos los miembros que lo conformen.

UNION TEMPORAL: Cuando dos 0 mas personas presentan en forma conjunta una misma
propuesta para la celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por el
cumplimento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el
incumplimiento de las obligaciones se imponen de acuerdo con la participacion en la ejecucién
de cada uno de los miembros que la conforman.

PARAGRAFO 2: El término de duracion de las sociedades, consorcios o0 uniones temporales
con las cuales contrate la Entidad debera ser igual a la del contrato y un afio mas y el
Certificado de Existencia y Representacion Legal o documento que acredite esa condicion no
podréa tener fecha de expedicion superior a treinta (30) dias.

ARTICULO 26: REQUISITOS MINIMOS PREVIOS PARA CONTRATAR: Para que el Gerente
del Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado pueda celebrar contratos, debe
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Estudios previos en los que se determinara la necesidad de la contrataciébn y demas
aspectos pertinentes, en los eventos que se prevea en este manual.

2. Autorizacion para contratar por parte de la Junta Directiva, de conformidad con lo
establecido en el presente Acuerdo.

3. Contar con el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente.

4. Haber elaborado previamente los disefios, planos y proyectos, cuando por la naturaleza del
contrato sea necesario contar con ellos.

5. Obtener las licencias o autorizaciones que se requieran por ley, cuando se trate de la
ejecucion de obras publicas, expedida por las autoridades competentes.

6. Elaborar los términos de condiciones, en los eventos que se prevea en este manual.

7. Cumplir con la publicacion de los procesos de contratacion, de conformidad con los
parametros sefalados en el presente Acuerdo.

8. Contar previamente a la celebracion del contrato con los certificados y documentos del
oferente que permitan demostrar que ho se encuentra inmerso en inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o en prohibicién alguna.
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9. Incluir el proceso contractual a desarrollar dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la
Empresa Social del Estado.

PARAGRAFO: Le esta prohibido al Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado
eludir el acatamiento de los anteriores requisitos. El incumplimiento de lo anterior, dara lugar a
responsabilidad en los términos sefalados en las disposiciones legales vigentes.

CAPITULO IV
DE LOS CONTRATQOS, SU CONTENIDO Y FORMALIDADES

ARTICULO 27: FORMA Y CONSERVACION DE LOS CONTRATOS: Todos los contratos que
celebre la Empresa Social del Estado, constaran por escrito, y corresponde a la oficina Juridica
la responsabilidad de la guarda y conservacién de los originales de los contratos vigentes; y
hasta un afio después de su terminacion. Dichos expedientes deben contener todos los
documentos de las diversas fases contractuales, debidamente legajados y foliados.

Si liguidados los contratos, cuando a ello haya lugar, se advirtiere que subyacen algunas
obligaciones por ejecutar, realizar o verificar, se debera hacer el seguimiento y evaluacién de
las mismas hasta su extincion; acaecido ello el expediente contractual pasara con documento
de cierre del proceso para su archivo.

El funcionario encargado del archivo, respondera igualmente por la guarda, digitalizacion y
conservacion, del original de los expedientes completos, a partir de la fecha en que los reciba.

ARTICULO 28: CONTENIDO DE LOS CONTRATOS: Las estipulaciones de los Contratos
seran las que de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las previstas en este Acuerdo
correspondan a su esencia y naturaleza, asi como aquellas accidentales que las partes
consideren necesario o conveniente estipular para el mejor y cabal cumplimiento de su objeto.

Son de la esencia de un contrato, aquellas clausulas sin las cuales, o no produce efecto alguno
0 degenera en otro contrato diferente.

Son de la naturaleza de un contrato aquellas clausulas que no siendo esenciales en él, se
entienden pertenecerle, sin necesidad de estipularlas en clausula especial.

Son accidentales las clausulas de un contrato que ni esencial, ni naturalmente le pertenecen y
se le agregan por medio de clausulas especiales. Son aquellas que tienen que ver con las
modalidades, condiciones, plazo, modo y en general las estipulaciones que las partes
consideren necesarias y convenientes siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la Ley
y las buenas costumbres y los principios sefialados en el presente Acuerdo.
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En los contratos de empréstito o cualquier otro otorgados por Organismos Internacionales de
caracter financiero, podran incluirse las previsiones y particularidades contempladas en los
reglamentos de tales Entidades, que no sean contrarias la Constitucion o la Ley.

PARAGRAFO: Ademas de la identificacion precisa de las partes contratantes, en los contratos
gue celebre la Empresa Social del Estado, se incluiran su justificacién y todas las clausulas
necesarias para garantizar, el adecuado cumplimiento de las obligaciones de las partes
contratantes, las referidas a su vigilancia y control, las clausulas excepcionales en los términos
establecidos en el presente Manual Interno de Contratacion, y las que permitan solucionar las
controversias que surjan con ocasion del contrato.

ARTICULO 29: DEL PLAZO Y VIGENCIA DE LOS CONTRATOS: En los contratos que
celebre la Empresa Social del Estado se pactara un plazo para que el contratista ejecute las
obligaciones adquiridas para cumplir con el objeto contractual. Adicionalmente se fijara un plazo
para su liquidacioén, el cual sera dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la terminacion del
contrato.

ARTICULO 30: DE LOS PAGOS ANTICIPADOS Y LA ENTREGA DE ANTICIPOS: En los
contratos a celebrar por la Empresa Social del Estado, podran establecerse anticipos sin
exceder el 50% del valor a contratar. La Empresa Social del Estado podra efectuar pagos
anticipados. En ningdn caso podra pactarse anticipo y pago anticipado a la vez,
correspondiéndole a la Empresa Social del Estado escoger uno de los dos. El supervisor del
contrato velara, en el caso de pactarse anticipo, que este se invierta exclusivamente en el
desarrollo del objeto contractual.

La Empresa Social del Estado cuando pacte anticipos o pagos anticipados, los asegurara con la
garantia en un 100% de su otorgamiento.

En los términos de condiciones, la Empresa Social del Estado podra exigir en los
procedimientos sometidos a Convocatoria Publica, que para el correcto manejo del anticipo se
deba aperturar una cuenta bancaria de manejo exclusivo de recursos y conjunta entre
contratista y Empresa Social del Estado, advirtiendo que los rendimientos que se produzcan en
aquella, deberan ser entregados a la Entidad hospitalaria.

ARTICULO 31: MODIFICACIONES CONTRACTUALES: Cuando se presenten circunstancias
especiales, debidamente comprobadas, que justifiguen la modificacién de alguna de las
clausulas del contrato, las partes suscribiran actos modificatorios. En todos los casos se debera
expedir un documento de justificacién de esa necesidad avalado por el supervisor del contrato.

En ningun caso, so pretexto de aclarar o modificar el alcance de una clausula, se podra variar
sustancialmente el objeto del contrato o desvirtuar las condiciones establecidas en la



~Ac Hospital

Ozrz Servicio I)I o720 VYV cO7z2 cezliddeczcd

BECERRIL - CESAR

convocatoria, alterando la situacion del contratista en detrimento del principio de igualdad de
oportunidades de acceso y concurrencia de potenciales proponentes.

ARTICULO 32: ADICIONES A LOS CONTRATOS: Los contratos podran adicionarse hasta por
el 50% de su valor inicial, previa solicitud escrita a iniciativa del contratista o del supervisor o
ambos, en la cual explique y justifiquen los motivos de la misma.

En ningln caso se podra adicionar un contrato ya fenecido.

Se debera prever la ampliacién de la garantia y sus riesgos cuando se produzca una adicion, si
es que se exigid el afianzamiento.

ARTICULO 33: PRORROGAS CONTRACTUALES: Las prorrogas se podran realizar cuando
sea necesario ampliar el plazo hasta por el 50% del plazo inicial del objeto contractual, por justa
causa comprobada o determinada.

En ninglin caso se podra prorrogar un contrato ya fenecido.

Se deberéa prever la ampliacion de la garantia y sus riesgos cuando se produzca una prérroga,
si es que se exigio el afianzamiento.

ARTICULO 34: SUSPENSION Y REANUDACION DEL CONTRATO: La ejecucion del contrato,
podra suspenderse por razones de fuerza mayor o caso fortuito o causas externas y ajenas a
las partes debidamente justificadas y soportadas, previa solicitud del contratista o el supervisor
0 ambos. Una vez cesen los motivos o hechos que originaron la suspension, se reanudara la
ejecucion del contrato, por el plazo que hiciera falta.

La suspension del contrato y su reanudacion, deberdn constar por escrito.

Se debera prever el restablecimiento de la garantia y sus riesgos cuando se produzca una
prorroga, si es que se exigio el afianzamiento.

ARTICULO 35: INSTRUMENTALIZACION DEL CONTRATO: Los contratos que celebre la
Empresa Social del Estado deberan constar por escrito, luego de haberse puesto las partes de
acuerdo en el objeto y su contraprestacion.

ARTICULO 36: REQUISITOS DE EJECUCION: Para la ejecucion de los contratos se requerira
gue se encuentren perfeccionados, haberse presentado y aprobado la garantia (cuando esta se
haya exigido) y expedirse el registro presupuestal y el acta de inicio. En los contratos de
ejecucion inmediata no serd necesaria el acta de inicio, pero si la constancia o acta de recibido
a satisfaccion de bienes o servicios adquiridos.



~A&z Hospital

Ozrz Servicio I)I(_’II() Y cOorz caalidczdd
BECERRIL - CESAR

CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES

ARTICULO 37: MODALIDADES Y MECANISMOS DE SELECCION: El Hospital San José de
Becerril Empresa Social del Estado podra utilizar las siguientes modalidades y mecanismos de
seleccién de contratistas, de conformidad con los criterios establecidos en el presente Manual,
asi:

> Contratacion Directa.
> Convocatoria Publica.
> Otras formas de contratacion.

37.1 CONTRATACION DIRECTA: Es el procedimiento en el cual se celebra directamente el
contrato. Las circunstancias en las cuales se puede realizar la contratacion directa, en
consideracion a la naturaleza u objeto del contrato o al factor cuantia seran las siguientes:

37.1.1 SEGUN LA NATURALEZA U OBJETO DEL CONTRATO: La Empresa Social del
Estado podra contratar directamente segun la naturaleza u objeto del contrato en los siguientes
casos:

37.1.1.1 Cuando no exista pluralidad de oferentes: Se considerara que no existe pluralidad
de oferentes cuando existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por
ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor o por ser
proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar en el estudio
previo que soporta la contratacién.

37.1.1.2 Para celebrar Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion. La Empresa Social del Estado podra contratar bajo la modalidad de contratacion
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad
hospitalaria verifique la idoneidad y experiencia requerida y relacionada con el area de que se
trate.

Los servicios profesionales corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Empresa Social del
Estado. Los de apoyo a la gestidn son los relacionados con actividades operativas, logisticas o
asistenciales.

37.1.1.3 Para la adquisicion o venta de bienes inmuebles: La Empresa Social del Estado
podra adquirir 0 enajenar bienes inmuebles por esta modalidad contractual, previa autorizacion
especial de la Junta Directiva, para lo cual debera seguir las siguientes reglas:
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a. Evaluar con una institucion especializada el bien o los bienes inmuebles identificados que
satisfagan las necesidades que tiene la Empresa Social del Estado.

b. En el caso de adquisicion, debera analizar y comparar las condiciones de los bienes
inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y las opciones de adquisicion,
analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos previstos en este Manual
Interno de Contratacion.

37.1.1.4 Arrendamiento de bienes inmuebles: La Empresa Social del Estado podra alquilar o
arrendar bienes inmuebles mediante contratacion directa para lo cual deben seguir las
siguientes reglas:

a. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la Empresa Social
del Estado requiera el inmueble.

b. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades
identificadas y las opciones de arrendamiento, analisis que debera tener en cuenta los
principios y objetivos previstos en este Manual Interno de Contratacion.

37.1.1.5 Convenios o0 contratos interadministrativos: La modalidad de seleccion para la
contratacion entre la Empresa Social del Estado y Entidades Publicas sera la contratacion
directa. Entiéndase por Entidad Publica, para los efectos de este Manual Interno de
Contrataciéon toda Entidad del sector central o descentralizado, en la cual el Estado tenga
participaciébn mayoritaria de recursos, cualquiera sea su indole o especie, igual o superior al
50% del patrimonio de la respectiva Entidad con la que se pretenda contratar.

37.1.1.6 Contratacion para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas: La
Empresa Social del Estado utilizara la contratacion directa para el desarrollo de actividades
cientificas y tecnoldgicas debe tener en cuenta la definicion contenida en el Decreto-ley 591 de
1991 y las demas normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

37.1.1.7 Para garantizar la efectividad y continuidad en la prestacion de los servicios de
salud o conjurar situaciones excepcionales de irresistibilidad e imprevisibilidad. La
Empresa Social del Estado acudira a la contratacion directa cuando la continuidad en la
prestacion del servicio exija en forma inaplazable e inmediata la adquisicién o el suministro de
bienes, o la prestacion de servicios, o la ejecucion de obras en el inmediato futuro; y en general,
cuando se trate de situaciones similares que imposibiliten acudir a los procedimientos de
seleccidn, de lo cual se dejara constancia en los respectivos estudios previos.

37.1.1.8 Para la contratacion de empréstitos: La modalidad de seleccién para la contratacion
de empréstitos por parte de la Empresa Social del Estado sera la contratacién directa, previa
autorizacion especial de la Junta Directiva.
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37.1.1.9 Para la prestacion de servicios de salud: La Empresa Social del Estado cuando
requiera la prestacion de servicios de salud utilizara el procedimiento de contratacion directa.
Las personas naturales o juridicas que presten estos servicios deberan estar inscritas en el
registro que para el efecto lleve el Ministerio de Salud y Proteccién Social o quien haga sus
veces.

Para los efectos de este Manual Interno de Contratacion entiéndase por contratos para la
prestacion de servicios de salud, los siguientes:

a. Los Contratos de Compraventa de servicios de Salud celebrados con Entidades
Administradoras de Planes de beneficios, Entidades Aseguradoras e Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud.

b. Los contratos celebrados con las Entidades Territoriales.

. Los realizados con el Ministerio de Salud y Proteccion Social.

. Los celebrados con cualquier Entidad publica o privada, cuyo objeto sea la prestacion de

servicios de salud por parte de la Empresa Social del Estado.

[oRN @]

37.1.1.10 Contratos de Asociacion o Cooperativismo para economias de escala: La
Empresa Social del Estado, bajo la modalidad de contratacién directa, podra asociarse con
otras Entidades de su misma naturaleza juridica, o con cooperativas conformadas por
Empresas Sociales del Estado en las que esté asociada, mediante la celebracién de contratos
cooperativos, con el fin de buscar economias de escala, calidad, oportunidad y eficiencia en sus
compras.

37.1.1.11 Contratos de Seguros: La Empresa Social del Estado podra contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la adquisicion de pdlizas de seguro para amparar los bienes y
servicios de la Entidad.

37.1.1.12 Declaratoria de desierta: La Empresa Social del Estado podra contratar bajo la
modalidad de contratacién directa, cuando se hubiese declarado desierta una convocatoria
publica o no se presente propuesta alguna.

37.1.1.13 De Apertura de cuentas corrientes, ahorros o constitucion de fiducia.

37.1.1.14 Los contratos de condiciones uniformes referentes a servicios publicos e
internet.

PARAGRAFO: El mecanismo de contratacion directa aplica preferentemente y excluye los
demas procedimientos, siempre y cuando se presente algunas de las causales anteriormente
citadas.
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37.1.2 SEGUN EL FACTOR CUANTIA: La Empresa Social del Estado podra contratar
directamente segun el factor de cuantia en los siguientes casos:

37.1.2.1 MINIMA CUANTIA: Esta modalidad de contratacion corresponde a los procesos
contractuales que celebre la Empresa Social del Estado por valor menor o igual a treinta (30)
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, que no tengan la naturaleza que se ha previsto
en el numeral anterior.

Para adelantar la contratacion bajo la modalidad de minima cuantia la Empresa Social del
Estado debe obtener minimo una oferta.

37.1.3 MENOR CUANTIA: Esta modalidad de contratacion corresponde a los procesos
contractuales que celebre la Empresa Social del Estado por valor superior a treinta (30) Salarios
Minimos Legales Mensuales Vigentes y menor o igual a cien (100) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes.

Se debera contar, por lo menos, con Dos (02) ofertas o cotizaciones, estas se compararan con
los precios del mercado y se seleccionara objetivamente por parte del ordenador del gasto.

37.2 CONVOCATORIA PUBLICA: Corresponde a aquellos procesos contractuales que celebre
el Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado por valor superior a cien (100)
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, mediante los cuales se formula publicamente
una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas
y la Empresa Social del Estado seleccione la propuesta méas favorable para la Entidad, de
conformidad con la evaluacién que se realice.

PARAGRAFO 1: Cuando el presupuesto oficial para adelantar un proceso contractual supere
los Trescientos (300) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes se requerir4 previamente
la autorizacién de la Junta Directiva de la Empresa Social del Estado.

PARAGRAFO 2: Cuando se requiera celebrar contrato que implique tercerizacion de servicios
de salud se debera contar con la aprobacion previa de la Junta Directiva, sin tener en cuenta la
cuantia de la contratacion.

37.3 OTRAS FORMAS DE CONTRATACION: El Hospital San José de Becerril Empresa Social
del Estado podra adelantar mecanismos de seleccion como la subasta inversa, sistema de
compras electronicas, concurso de meritos o adquisiciones en grandes superficies, para
aquellos procesos contractuales por valor superior a treinta (30) salarios minimos legales
mensuales vigentes, para la conformacion dindmica de las ofertas y sistemas de compras
electrénicas entendidos como los mecanismos de soporte a las transacciones propias de los
procesos de adquisicion, que permitan a la Empresa Social del Estado realizar compras de
manera eficiente.
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La subasta inversa aplicara, Unicamente, para la adquisicion de bienes y servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes.

PARAGRAFO 1: Cuando se trate de contrato de minima cuantia y en la adquisicion en grandes
superficies, la Empresa Social del Estado en el estudio de andlisis de riesgos determinara la
exigencia o no de garantias.

PARAGRAFO 2: En la modalidad de contratacion directa definidos en este articulo, no sera
necesario que el Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado haya obtenido
previamente varias ofertas, ni que elabore términos de condiciones. De ello el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita en el desarrollo procesal contractual.

PARAGRAFO 3: La modalidad de contratacion directa, cuando se presente una de sus
causales, excluye los demas procedimientos y se aplica preferentemente.

PARAGRAFO 4: La Empresa Social del Estado debera publicar en la pagina web institucional,
todos los contratos suscritos a partir de la menor cuantia, dentro de los tres dias siguientes a la
suscripcién. Cuando se utilice la modalidad de seleccién de convocatoria publica u otras formas
de contratacién, se debera publicar oportunamente los actos administrativos, actas y contratos
relacionados con el respectivo proceso contractual

ARTICULO 38: PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL: El Hospital San José de Becerril Empresa
Social del Estado en cada modalidad y mecanismo de seleccion de contratistas, debera cumplir
con los siguientes procedimientos contractuales, asi:

38.1 CONTRATACION DIRECTA DE MINIMA CUANTIA:

Los actos contractuales que celebre la Empresa Social del Estado por valor inferior a Treinta
(30) salarios minimos legales mensuales vigentes, se someteran a las reglas de la minima
cuantia. Para su desarrollo se requerird de una oferta.

El proceso de minima cuantia se desarrollara previo cumplimiento de los siguientes
procedimientos:
1. Ladescripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
2. La Empresa Social del Estado debe sefialar en la solicitud de oferta a participar en procesos
de minima cuantia la siguiente informacion:
a. La descripcion del objeto a contratar.
b. Elplazo, laformay el lugar para la presentacién de la cotizacion.
c. Elvalor estimado del contrato y su justificacion.
d. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
e. El plazo de ejecucién del contrato y la forma de pago.
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f. La forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta Ultima.

g. Las condiciones técnicas exigidas.

h. La Empresa Social del Estado debe aceptar la oferta, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la solicitud de oferta. En la aceptacion de la oferta, la
Empresa Social del Estado debe informar al contratista el nombre del supervisor del
contrato.

i. La ofertay su aceptacion constituyen el contrato.

j. Los términos del contrato y su liquidacion.

PARAGRAFO: Una vez suscrito el contrato y dentro de los términos de perfeccionamiento del
mismo, la Gerencia notificara al funcionario que ejercera como supervisor del Contrato.

Cuando corresponda a un contrato de suministro, la oficina juridica remitira copia del contrato y
sus anexos al Almacenista de la Entidad, para su conocimiento y fines pertinentes.

Durante la ejecucién del contrato, el Supervisor debera remitir a la oficina juridica copia de cada
una de sus actuaciones, con el fin de que hagan parte del expediente contractual.

En los procesos de contratacion de minima cuantia, la Empresa Social del Estado podra
determinar la necesidad de exigir garantias.

38.2 CONTRATACION DIRECTA DE MENOR CUANTIA: Los actos contractuales que celebre
la Empresa Social del Estado por valor superior a 30 salarios minimos legales mensuales
vigentes y hasta cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes, se someteran a las
reglas de la minima cuantia.

Para su desarrollo se requerira de solicitud de oferta y se compararan minimo dos ofertas.

El proceso de menor cuantia se desarrollara previo cumplimiento de los siguientes
procedimientos:

1. Ladescripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La Empresa Social del Estado debe sefialar en la solicitud de oferta a participar en procesos
de menor cuantia la siguiente informacion:

La descripcion del objeto a contratar.

El plazo, la forma y el lugar para la presentacion de la cotizacion.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

El plazo de ejecucion del contrato y la forma de pago.

Las condiciones juridicas, técnicas y financieras exigidas para participar.

~oao Ty
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g. La forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima.

h. La oferta y su aceptaciéon constituyen el contrato.

i. Los términos del contrato y su liquidacion.

3. La Empresa Social del Estado puede exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Empresa
Social del Estado exige capacidad financiera debe indicar como hard la verificacion
correspondiente.

4. La solicitud de oferta se hard por un término no inferior a cuatro (04) dias hébiles. Si los
interesados formulan observaciones o comentarios a la solicitud, estos seran contestados
por la Empresa Social del Estado antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

5. La Empresa Social del Estado debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la solicitud de oferta. Si esta no cumple, la
Empresa Social del Estado debe verificar los requisitos de la solicitud de oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

6. La Empresa Social del Estado debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia
habil.

7. La Empresa Social del Estado debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la solicitud de oferta a participar en procesos de menor
cuantia.

8. En caso de empate, la Empresa Social del Estado aceptara la oferta que haya sido
presentada primero en el tiempo.

PARAGRAFO: Una vez suscrito el contrato y dentro de los términos de perfeccionamiento del
mismo, la Gerencia notificara al funcionario que ejercera como supervisor del Contrato.

Cuando corresponda a un contrato de suministro, la oficina juridica remitira copia del contrato y
sus anexos al Almacenista de la Entidad, para su conocimiento y fines pertinentes.

Durante la ejecucion del contrato, el Supervisor debera remitir a la oficina juridica copia de cada
una de sus actuaciones, con el fin de que hagan parte del expediente contractual.

38.3 CONVOCATORIA PUBLICA: Corresponden a aquellos procesos contractuales que
celebre la Empresa Social del Estado por valor superior a cien (100) salarios minimos legales
mensuales vigentes en adelante, mediante los cuales se formula puUblicamente una
convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y el
Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado seleccione la propuesta més favorable
para la Empresa Social del Estado, de conformidad con la evaluacion que se realice.

El procedimiento a desarrollar sera el siguiente:
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La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

Elaboracion de los estudios y documentos previos.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Se expedira la resolucion de apertura del proceso contractual y en la cual se fijara el
cronograma de la convocatoria.

En la misma fecha de apertura se publicara los términos de condiciones y el aviso de
convocatoria.

Los interesados podran realizar observaciones a los términos de condiciones dentro de los
dos dias habiles siguientes a su publicacion.

La Entidad responderd las observaciones presentadas, a los términos de condiciones,
dentro de los dos (02) dias habiles siguientes al término para la presentacion de las mismas.
En el evento de que la observacion de lugar a la modificacion de los términos de
condiciones, la ESE podra proceder a realizarlos a través de Adendas que se expediran
antes del vencimiento del plazo para presentar las ofertas.

Se recepcionaran las ofertas dejando constancia escrita de ello y se elaborara la respectiva
acta de cierre del proceso.

Se efectuara la evaluacion en un plazo no superior a tres (3) dias habiles, lapso dentro del
cual evacuara y concretard la subsanabilidad de la oferta.

La Empresa Social del Estado publicara el informe de evaluacion de ofertas dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes.

Dentro del dia habil siguiente a la publicacion del informe de evaluacion, los interesados
podran realizar observaciones al informe.

Finalizado el término para la realizacion de observaciones, la Empresa Social del Estado
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes respondera las observaciones realizadas.
Dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la finalizacion del término anterior la
Empresa Social del Estado adjudicara el contrato, por acto administrativo motivado e
irrevocable, y se procedera a su publicacion y notificacion al proponente seleccionado.
Dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la adjudicacién, se procedera a la
suscripcioén del contrato respectivo.

El contratista debera presentar la garantia exigida, dentro de los cinco dias calendario,
siguientes a la suscripcién del contrato.

Se suscribir4 el acta de inicio del contrato, dentro de los dos (02) dias habiles siguientes,
previa presentacion y aprobacion de las garantias exigidas y expedicion del registro
presupuestal.

PARAGRAFO: El Gerente queda facultado para que de manera extraordinaria y debidamente
motivada extienda o disminuya los términos que se han fijado precedentemente para este
procedimiento.

38.4 LA SUBASTA INVERSA EN CONVOCATORIA PUBLICA: La subasta inversa se
observara en aquellos procesos contractuales que celebre la Empresa Social del Estado por
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valor superior a treinta (30) salarios minimos legales mensuales vigentes, para la conformacion
dindmica de las ofertas y sistemas de compras electronicas entendidos como los mecanismos

de

soporte a las transacciones propias de los procesos de adquisicion, que permitan a la

Empresa Social del Estado realizar compras de manera eficiente.

La

subasta inversa aplicara, Unicamente, para la adquisicion de bienes y servicios de

Caracteristicas Técnicas Uniformes.

El procedimiento a desarrollar ser& el siguiente:

1.

2.
3.
4

o

10.

11.

12.

13.

La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

Elaboracion de los estudios y documentos previos.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Se expedira la resolucion de apertura del proceso contractual y en la cual se fijara el
cronograma de la convocatoria.

En la misma fecha de apertura se publicaran los términos de condiciones, los cuales
ademas deben: a) La fecha y hora de inicio de la subasta; b) La periodicidad de los lances;
y ¢) El margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

En un término no menor a cuatro (4) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura
del Proceso de Contratacién, los interesados deben manifestar personalmente su intencion
de participar, a través de medio escrito dirigido al funcionario indicado y presentado en el
lugar de recepcién de tales manifestaciones.

Los interesados podran realizar observaciones a los términos de condiciones dentro de los
dos dias habiles siguientes a su publicacion.

La Entidad respondera las observaciones presentadas, a los términos de condiciones,
dentro de los dos (02) dias habiles siguientes al término para la presentacion de las mismas.
En el evento de que la observacién de lugar a la modificacion de los términos de
condiciones, la ESE podra proceder a realizarlos a través de Adendas que se expediran
antes del vencimiento del plazo para presentar las ofertas.

Si la Empresa Social del Estado recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés puede
continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar maximo diez (10) interesados con
quienes continuara el Proceso de Contratacion. La Empresa Social del Estado debe
establecer en los términos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en la cual lo hara.

Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezara a correr el dia
h&bil siguiente a la fecha en la cual la Empresa Social del Estado informe a los interesados
el resultado del sorteo, que en todo caso no deberd ser superior a cinco (5) dias habiles
mas.

Se recepcionaran las ofertas dejando constancia escrita de ello y se elaborara la respectiva
acta de cierre del proceso.

La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su
capacidad de participar en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha
Técnica que se exija; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el
oferente.
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Se efectuara la evaluacion en un plazo no superior a tres (3) dias habiles, lapso dentro del
cual evacuara y concretard la subsanabilidad de la oferta.
La Empresa Social del Estado dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, debe publicar
dentro de la evaluacién un informe de habilitacién de los oferentes, en el cual debe indicar si
los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el
oferente se encuentra habilitado.
Hay subasta inversa siempre que haya, por regla general, como minimo dos oferentes
habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica. Pero si en el proceso de
contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y estd habilitado, la Empresa Social del Estado puede adjudicarle el contrato al
Unico oferente, si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para
el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.
La subasta debe iniciar, en su lugar, fecha y hora prevista, con el precio mas bajo indicado
por los oferentes y en consecuencia, solamente seran validos los lances efectuados durante
la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen minimo
gue deberd establecerse por la Empresa Social del Estado en los términos de condiciones.
Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la Empresa Social del Estado debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.
Al terminar la presentacion de cada lance, la Empresa Social del Estado debe informar el
valor del lance mas bajo.
Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Empresa Social del Estado debe
seleccionar al oferente que present6 el menor precio inicial. En caso de persistir el empate
la Empresa Social del Estado debe aplicar las reglas de desempate que se prevé en este
manual.
La Empresa Social del Estado debe estructurar la subasta inversa de manera que antes de
la adjudicacion, los participantes en la subasta no identifiquen las ofertas y los lances con el
oferente que los presenta.
La Empresa Social del Estado debe conceder el uso de la palabra por una Gnica vez al
oferente que asi lo solicite, para que responda a las observaciones que sobre la evaluacion
de su oferta hayan hecho los intervinientes.
Toda intervencion debe ser hecha por la persona o las personas previamente designadas
por el oferente, y estar limitada a la duracion maxima que la Empresa Social del Estado
haya sefialado en los términos de condiciones.
La subasta termina cuando los oferentes no hagan lances adicionales durante un periodo o
tiempo para la presentacion de lances que debe ser determinado por la Empresa Social del
Estado en los términos de condiciones. La Empresa Social del Estado debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el lance méas bajo o precio mas bajo. En el acto de
adjudicacion, la Empresa Social del Estado indicara el nombre de los oferentes y el precio
del ultimo lance presentado por cada uno de ellos.
La Empresa Social del Estado solo adelantara esta modalidad contractual a través de
subasta inversa presencial.
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38.5 EL CONCURSO DE MERITO: EL Hospital San José de Becerril Empresa Social del
Estado podra seleccionar sus contratistas a través del concurso de méritos para la prestacion
de servicios de consultoria y para los proyectos de arquitectura.

PARAGRAFO: Para los efectos de este Manual de Contratacion se entendera por servicios de
consultoria y proyectos de arquitectura, respectivamente, los que se celebren referidos a los
estudios necesarios para la ejecucién de proyectos de inversion, estudios de diagnostico, pre
factibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias
técnicas de coordinacién, control y supervision. Son también contratos de consultoria los que
tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion,
programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

ARTICULO 39: EXIGENCIA DE REQUISITOS HABILITANTES DEL RUP: El Hospital San
José de Becerril Empresa Social del Estado exigird a las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, que aspiren, en su condicion de oferentes, a participar de los procesos
contractuales de obra y suministro de equipos, mediante la modalidad de convocatoria publica
superior a trescientos (300) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, estar inscritos y
certificados en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio.

ARTICULO 40: ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD
CONTRACTUAL Y DE APERTURA DEL PROCESO: La Empresa Social del Estado debe
ordenar la apertura del proceso de seleccion, mediante acto administrativo de caracter general.
En el acto administrativo se debera tener en cuenta lo siguiente:

El objeto de la contratacion a realizar.

La modalidad de seleccion que corresponde.

El cronograma.

El lugar fisico o electronico en que se puede consultar y retirar los términos de condiciones.
La convocatoria para las veedurias ciudadanas.

El valor estimado del contrato y la manifestacion expresa de que la Empresa Social del
Estado cuenta con la Disponibilidad Presupuestal.

g. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de
seleccion.

~oQo oy

Para la modalidad de contratacién directa de minima cuantia, no se requiere la expedicion de
acto administrativo de apertura del proceso.

PARAGRAFO 1: Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
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PARAGRAFO 2: Si la causal de contratacion directa es la Urgencia Manifiesta, el acto
administrativo que la declare hara las veces del acto administrativo de justificacion, y en este
caso la Empresa Social del Estado no esta obligada a elaborar estudios y documentos previos.

ARTICULO 41: CLASES DE CONTRATOS: La Empresa Social del Estado podra celebrar toda
clase de contratos para cumplir el objeto social de la Entidad; especialmente los siguientes:

De suministros

De compraventa

De prestacion de servicios

De obra

De consultoria

De seguros

De empréstito

De comodato

De arrendamiento de bienes muebles e inmuebles
10 De interventoria

11.Y en general todos aquellos contratos nominados e innominados.

CoNO~LONE

ARTICULO 42: VENTA O ADQUISICION DE BIENES: EI Hospital San José de Becerril
Empresa Social del Estado, podra dar en venta bienes de su propiedad que no requiera para su
servicio, sujetandose para ello a los procedimientos definidos por la Junta Directiva. También
podra adquirir bienes muebles e inmuebles para el cumplimiento de sus fines y objetivos.

CAPITULO VI
FASES DEL PROCESO CONTRACTUAL

ARTICULO 43: EL PROCESO DE CONTRATACION: Para los efectos de la actividad
contractual del Hospital San José de Becerrii Empresa Social del Estado entiéndase por
Proceso de Contratacion el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la
Empresa Social del Estado.

El proceso de contratacion comprenderd las siguientes fases, cuyos lineamientos generales se
desarrollan en el Estatuto contractual y en este Manual Interno de Contratacion:

43.1 Planeacion.

43.2 Seleccion.

43.3 Contratacion.

43.4  Ejecucion.

43.5 Liquidacién y obligaciones posteriores.
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PARAGRAFO: Desde la celebracion de sus actos contractuales el Hospital San José de
Becerril Empresa Social del Estado establecera las medidas que demanden la preservacion,
inmutabilidad y seguridad de los originales de los contratos que celebre.

ARTICULO 44: FASE DE PLANEACION: Comprende, entre otras, las siguientes actividades:

44.1 Estudios y documentos previos. Los estudios y documentos previos son el soporte
para tramitar los procesos de contratacion del Hospital San José de Becerril Empresa
Social del Estado, los cuales deberan contener los siguientes elementos, ademas de los
especiales para cada modalidad de seleccion:

a. La descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratacion.

b. Objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

c. La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos.

d. El valor estimado del contrato y la justificaciéon del mismo.

e. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se requiera.

f. El andlisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

g. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion.

PARAGRAFO: Los estudios previos deberan elaborarse en todo proceso contractual que
celebre la Empresa Social del Estado.

44.2 Aviso de Convocatoria: El Aviso de convocatoria para participar en un proceso de
contratacion debe contener la siguiente informacion:

a. Elnombrey direccién de la Empresa Social del Estado.

b. La direccion, el correo electronico y el teléfono en donde la Empresa Social del Estado
atenderd a los interesados en el proceso de Contratacion, y la direccion y el correo
electrénico en donde los proponentes deben presentar los documentos en desarrollo del
procesos de contratacion.

El objeto del contrato a celebrar.

La modalidad de seleccion.

El plazo estimado del contrato.

La fecha limite en la cual los interesados deben presentar su oferta y el lugar y forma de
presentacion de la misma.

El valor estimado del contrato y la manifestacién expresa de que la Empresa Social del
Estado cuenta con la Disponibilidad Presupuestal.

h. El cronograma

i. Laforma como los interesados pueden consultar los términos de condiciones del proceso.

- D Qoo
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El aviso de convocatoria Unicamente aplica para las modalidades de convocatoria publica y
otras formas de contratacién. Para los procesos de contratacion directa no es necesaria la
expedicion y publicacion del aviso de convocatoria en el SECOP, para dicha modalidad aplica la
solicitud directa de ofertas,

44.3 Términos de Condiciones: En los casos de convocatoria publica o subasta inversa
siempre se requerira la elaboracion de los términos de condiciones, en los que se debera tener
en cuenta lo siguiente:

a.
b.
c.

La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.

La modalidad del proceso de seleccion y su justificacion.

Los criterios de seleccion y requisitos habilitantes, los cuales deben ser claros y completos,
gue no induzcan a error a los oferentes o impidan su participacion, y aseguren una
seleccién objetiva.

Las condiciones de costo y/o calidad que el Hospital San José de Becerril Empresa Social
del Estado tendra en cuenta para la seleccién objetiva, de acuerdo con la modalidad de
seleccion del contratista.

Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion, indicando los
requisitos que otorguen puntaje con la descripcion de los mismos, la manera como se
evaluaran y ponderaran y las reglas de desempate, asi como las reglas para la adjudicacion
del contrato.

Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de propuestas, no servird de titulo suficiente para el
rechazo de los ofrecimientos hechos.

El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacion de si debe haber
lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los
rendimientos que este pueda generar.

El certificado de disponibilidad presupuestal.

Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del riesgo entre las
partes contratantes.

Las garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones.

Los términos, condiciones y minuta del contrato.

Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

. El plazo dentro del cual el Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado puede

expedir adendas.

El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos para las actividades propias
del proceso de contratacion, los tiempos para presentar propuestas, adjudicar el contrato,
suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios para comenzar la ejecucion.

Lugar fisico o electronico en donde se pueden consultar los términos de condiciones,
estudios y documentos previos.

El lugar donde se debe hacer la entrega de las propuestas.
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La aplicacion o no de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de la
Administracion Publica.

Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de
seleccion.

ARTICULO 45: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: La Empresa Social del Estado debera
elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, que podra actualizar de acuerdo con sus necesidades
y recursos, el cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios que pretende adquirir
durante el afio. Este plan y sus actualizaciones deben ser publicados en la pagina web del
Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado y en el Sistema Electronico de
Contratacion Pablica (SECOP).

En la Empresa Social del Estado se observaran las siguientes reglas sobre el Plan Anual de
Adquisiciones:

1.

2.

3.

El Gerente del Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado sera el responsable
de la adopcion del Plan Anual de Adquisiciones.
El Plan Anual de Adquisiciones debera expedirse y publicarse a mas tardar el 31 de Enero
de cada anualidad.
El Plan Anual de Adquisiciones debe contener por cada procedimiento contractual a
desarrollar, por lo menos la siguiente informacion:

La necesidad genérica a satisfacer.
b. El objeto contractual.
c. Elvalor a contratar.
d. Elmes en que se iniciara el proceso contractual.
e. Elresponsable de la supervision del proceso contractual.
f. La modalidad contractual que se utilizara para el proceso.
Se adoptara, actualizara o modificara a través de Resolucion.
El Gerente designara un coordinador del Plan Anual de Adquisiciones.
El Gerente designard un Comité Interno para la preparacion, adopcion o modificacion del
Plan Anual de Adquisiciones.
En cada carpeta contractual, en la fase de planeacion se debera insertar una certificacion en
la cual el Coordinador del Plan Anual de Adquisiciones indigue que el proceso contractual a
desarrollar si se encuentra debidamente identificado en el Plan, como se ha dispuesto en
este Manual.
Los procesos contractuales que se involucren en el Plan Anual de Adquisiciones no
ostentan caracter vinculante para la Empresa Social del Estado; sin embargo en las
modificaciones o actualizaciones al Plan se deberan retirar aquellos que no se inicien o
prevea iniciar, justificando en el respectivo acto administrativo los motivos fundantes de tal
decision.
La Empresa Social del Estado mediante acto administrativo actualizara el Plan Anual de
Adquisiciones cuando; a) Haya ajustes en los cronogramas de adquisicion, valores,
modalidad de seleccién, origen de los recursos; b) Para incluir obras, bienes y/o servicios;
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c) Para excluir obras, bienes y/o servicios; y d) Para modificar el presupuesto anual de
adquisiciones.

PARAGRAFO TRANSITORIO: Para la vigencia fiscal 2014 se dara cumplimiento a esta
obligacion, adaptando el Plan Anual de Adquisiciones, a mas tardar, en la fecha en que entre en
aplicacion el Manual Interno de Contratacion, conforme a los contenidos de la Resolucién 5185
de 2013 y en el Estatuto Contractual.

ARTICULO 46: FASE DE SELECCION: El Hospital San José de Becerril Empresa Social del
Estado, debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a
cada modalidad de seleccion del contratista. En los procesos de contratacién por convocatoria
publica y subasta inversa, la Empresa Social del Estado conformara un comité evaluador. En la
seleccion del contratista, se debera observar las siguientes reglas en los procedimientos de
comparacion de ofertas:

a. Reglas de seleccion:

» Ponderacion entre calidad y precio por puntajes o formulas (fjando minimas, determinando
las que representan ventaja por forma de pago, por descuento por garantia, por asuncion
de riesgos o mayor satisfaccion).

» Fijando el valor en dinero por ofrecimiento técnico o econémico adicional.

» Calculando la relacion costo beneficio, restando del precio ofrecido los valores de
condiciones técnicas y econémicas adicionales concedidas.

» Indicando el precio como factor seleccionador Unico en ciertos procesos.

» En procesos de adquisicién o suministro de bienes de condiciones técnicas uniformes

menor precio debe ser Unico factor de seleccién.
» En consultoria deben ser evaluables aspectos técnicos como la experiencia especifica del
oferente y de su equipo de trabajo. El precio no debe ser Unico factor de escogencia.

Reglas de subsanabilidad:
La ausencia de requisitos o falta de documentos de la futura contratacion o al proponente,
no constituiran rechazo, cuando no sean necesarios para la comparacion, lo cual se
establecera en los términos de condiciones.
» La no subsanabilidad de una oferta, dentro del término previsto, genera su rechazo
» En todo proceso contractual que implique comparacién de ofertas se deberd involucrar un
aparte en el cual se indique que el oferente se obliga, con la entrega de su oferta a atender
efectivamente los requerimientos que la Empresa Social del Estado le haga para la
subsanacion de la ofertas y que acepta el rechazo de la misma en caso de su renuencia o
inobservancia a tales requerimientos.

\as

c. Criterios de desempate: Los siguientes son los criterios de desempate que se insertaran en
los procedimientos contractuales en que haya comparacion de ofertas:
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En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Empresa Social del Estado
escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia y
calificacion establecidos en los términos de condiciones del Proceso de Contratacion. Si
persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los
factores de escogencia y calificacion establecidos en los términos de condiciones del Proceso
de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de escogencia y
calificacion establecidos.

Si persiste el empate, la Empresa Social del Estado debe utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido:

» Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

» Preferir las ofertas presentadas por una Mipyme Nacional a una extranjera.

» Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad
futura siempre que: (a) Esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) La Mipyme aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) Ni la Mipyme,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de
los miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.

» Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto en el término de condiciones del Proceso de Contratacion.

» En todo caso la Entidad en los términos de condiciones debera especificar cual sera y como
se desarrollara este método.

ARTICULO 47: FASE DE CONTRATACION: Corresponde al periodo comprendido entre la
suscripcion del contrato y la publicacién en el SECOP, pasando por la obtencién del registro
presupuestal y la aprobacién de las garantias, si las hay.

PARAGRAFO 1: Si el adjudicatario, no suscribe el contrato correspondiente dentro del término
gue se haya sefalado, quedara a favor del Hospital San José de Becerril Empresa Social del
Estado, en calidad de sancion, el valor del depdésito 0 garantia constituidos para responder por
la seriedad de la propuesta, lo cual siempre se debera sefialar en los términos de condiciones,
sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y
no cubiertos por el valor de los citados depdésitos o garantia.

En este evento, el Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, mediante acto
administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la no firma, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable para la Empresa Social del Estado.
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PARAGRAFO 2: La Empresa Social del Estado puede adjudicar el contrato cuando sélo se
haya presentado una oferta siempre, que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y
satisfaga los requisitos de los términos de condiciones.

PARAGRAFO 3: En el cronograma, la Empresa Social del Estado debe sefialar el plazo para la
celebracién del contrato, para el registro presupuestal, para el perfeccionamiento, la ejecuciéon y
el pago del contrato.

ARTICULO 48: FASE DE EJECUCION. Corresponde al periodo comprendido entre la
legalizacién del contrato hasta su liquidacion, a fin de regular las siguientes acciones:

a. La forma de designacion de la persona responsable encargada de las labores de
supervision y/o interventoria del contrato y del seguimiento a la ejecucion del mismo dentro
de una correcta actividad gerencial y adecuados criterios de gestion.

b. Las alertas en materia de vencimiento del contrato en el marco de la planeacion.

c. La obligacién de hacer efectiva las clausulas excepcionales, en caso de haberlas pactado
en los contratos, cuando haya lugar a ello, dentro del plazo del contrato.

d. La necesidad de suscribir las actas de inicio del contrato, asi como las prorrogas y adiciones
si las hay, y las de suspension del contrato en caso de presentarse dicha situacién.

e. Las demas disposiciones por medio de las cuales se desarrolle la direccion general del
contrato con el fin de garantizar su ejecucion y las medidas para evitar su incumplimiento.

ARTICULO 49: FASE DE LIQUIDACION Y OBLIGACIONES POSTERIORES: Una vez
ejecutada las obligaciones del contrato, y cumplida la vigencia y ejecucién del mismo, se
procederd a la liquidacién del contrato en los términos de Ley, Vencidos los términos de las
garantias, la Empresa Social del Estado debe dejar constancia del cierre del expediente del
proceso de contratacion.

ARTICULO 50: CONTROL SOCIAL: En el acto administrativo de apertura de todo proceso, asi
como en las convocatorias publicas que se publiquen, se convocard a toda persona,
organizacion, agremiacion y veedurias ciudadana interesada en cada proceso de contratacion
de la Empresa Social del Estado, con el propdsito de que se ejerza el control ciudadano, de
acuerdo a lo dispuesto por el articulo 270 de C.P. y la Ley permitiéndole su participacién y
acceso al proceso y sus documentos, dentro del ejercicio de sus derecho y con los limites que
impone la Constitucion Politica y la Ley.

CAPITULO VII
DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 51: CONCEPTO: Es el conjunto de funciones o actividades desempefiadas por un
responsable designado o contratado para el efecto, que realiza el seguimiento al cumplimiento
de las obligaciones por parte del contratista, con la finalidad de promover la ejecucién idénea y
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oportuna del contrato, mantener permanentemente informado al ordenador del gasto de su
estado técnico, juridico, administrativo, contable y financiero, evitando perjuicios a la Entidad y
al contratista o al negocio juridico, conforme a las obligaciones y tareas que se le haya
asignado.

Lo anterior, con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos
de corrupcioén y de tutelar la transparencia de la actividad contractual.

ARTICULO 52: SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL: En los contratos que
celebre la Empresa Social del Estado, deberd estipularse la obligacion de vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un
interventor, segun corresponda.

La supervisién consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la Empresa Social del
Estado, cuando no se requiere de conocimientos especializados.

Para la supervision, la Empresa Social del Estado podra contratar personal de apoyo, a través
de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato
realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Empresa Social del Estado,
cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o
cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la
entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el
seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de
la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrato
principal, caso en el cual en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las
actividades técnicas a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de la Entidad a
través del supervisor.

El contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la Empresa Social del Estado.

ARTICULO 53: FACULTADES Y DEBERES DE LOS SUPERVISORES Y LOS
INTERVENTORES: La supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio
del cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del
contratista.
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Los interventores y supervisores estdn facultados para solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y serdn responsables por
mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

El Interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible incumplimiento
del contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo del
contratista, sera solidariamente responsable con este de los perjuicios que se ocasionen con el
incumplimiento por los dafios que le sean imputables al interventor.

Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles incumplimientos
de un contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o adopte las medidas
necesarias para salvaguardar el interés general y los recursos publicos involucrados, sera
responsable solidariamente con este, de los perjuicios que se ocasionen.

ARTICULO 54: ACTIVIDADES DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES: Ademas de
las actividades que se le impongan o estén asignadas en otro conjunto de directrices
vinculantes para cada contrato que celebre la Empresa Social del Estado, el supervisor o el
interventor, segun sea el caso, deberan cumplir las siguientes:

» Exigir al contratista la ejecucion la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato.

> Ejercer el control sobre el estricto cumplimiento de las obligaciones que contrae el
CONTRATISTA.

» Verificar directamente que el contratista cumpla con las condiciones de ejecucion del

contrato segun los términos pactados, y tendra la facultad de requerir al contratista para que

corrija los incumplimientos en los que incurra o pueda incurrir.

Certificar el cumplimiento del objeto contratado dentro de las condiciones exigidas.

Emitir concepto técnico y recomendacién oportuna a la administracion sobre la conveniencia

de las prorrogas, adiciones o modificaciones o de terminacion unilateral, anexando todos los

soportes que respalden tal solicitud.

Impartir las 6rdenes y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime

convenientes sobre el desarrollo del contrato.

Llevar a cabo la gestion relacionada con la liquidacién del contrato, solicitando al

CONTRATISTA, la documentacién requerida para ello.

Verificar el cumplimiento del pago de los aportes en salud, pension y riesgos laborales, por

parte del contratista.

Exigir al contratista la informacién que considere necesaria para verificar la correcta

ejecucion del contrato y para ejercer de manera general el control del cumplimiento del

objeto contractual, asi como también de las obligaciones del contratista.

» Realizar las pruebas que considere necesarias para verificar que los bienes contratados
cumplan con las caracteristicas exigidas en el contrato.

Y VY
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» Aprobar o improbar, en los términos y con los efectos previstos en el contrato, los bienes y
servicios que hayan sido objeto de contratacion.

Verificar mediante visitas o0 mediante el examen de los documentos que el supervisor del
contrato considere pertinentes, las condiciones de ejecucién de los bienes y servicios que
hayan sido contratados.

Reportar los incumplimientos y deficiencias observadas en la ejecucién del contrato u orden,
a efecto de tomar las acciones legales pertinentes;

Ejercer el control de calidad del objeto contratado, exigiendo el cumplimiento de normas,
especificaciones, procedimientos y demas condiciones contratadas.

Controlar las etapas del objeto contractual y certificar la prestacion del servicio, la entrega
de bienes o la ejecucion de obras contratadas, cuando el caso asi lo amerite.

Las demas que se requieran para procurar la debida, cumplida y oportuna ejecucion del
objeto contractual.

\4
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ARTICULO 55: RESPONSABILIDAD DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES. Los
Supervisores e interventores responderan civil, disciplinaria y penalmente por el incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la celebracién y ejecuciéon de los contratos, respecto de los
cuales hayan ejercido o ejerzan funciones de supervision o interventoria, al igual que por los
hechos u omisiones que le fueran imputables y que causen dafio a la Empresa Social del
Estado, conforme lo establezcan las disposiciones legales vigentes.

) CAPITULO VI
LA GARANTIA EN EL PROCESO CONTRACTUAL

ARTICULO 56: CONCEPTO: La garantia constituye el afianzamiento o cubrimiento de riesgos
a favor de la Empresa Social del Estado o terceros, en desarrollo de los procedimientos
contractuales contra los riesgos que en el puedan presentarse.

ARTICULO 57: TIPOS GENERALES DE RIESGO: La Garantia ampara el cumplimiento de las
obligaciones del Contratista surgidas en favor del Hospital San José de Becerril Empresa Social
del Estado con ocasion de:

» La presentacion de las ofertas.

» Los contratos y su liquidacion.

» Los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la
responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones
de sus contratistas y subcontratistas, deberan estar garantizadas en los términos que aqui
se definen y que deberan exigirse de acuerdo con la modalidad, naturaleza, objeto, riesgos
y cuantia del contrato, con ocasién de la presentacion de las ofertas, los contratos y su
liquidacion y los demas riesgos a los que se encuentra expuesto el Hospital San José de
Becerril Empresa Social del Estado.
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ARTICULO 58: La garantia sera exigible en todos los procesos contractuales que celebre la
Empresa Social del Estado, pero sera libre de exigirla o no en los procesos de contratacion
directa.

ARTICULO 59: RIESGOS A AMPARAR Y SU SUFICIENCIA: En sus procedimientos
contractuales, segun sea que se exija la constitucion de garantia, se propondrd y luego pactara
expresamente que el contratista se obligue a constituir a favor de la Empresa Social del Estado,
la garantia Unica a través de podlizas expedidas por compafiias de seguros debidamente
autorizadas para operar en Colombia o garantias bancarias, para amparar los siguientes
riesgos segun se exija en cada proceso contractual con la suficiencia y duracion que se indica a
continuacion:

59.1 De seriedad de la oferta: Para precaver los perjuicios que se presenten en caso de que el
oferente seleccionado no se allane a la celebracién del respectivo contrato. Su cuantia
correspondera al 10% del valor de la oferta o del presupuesto oficial y una duracion de tres (3)
meses contados a partir del cierre de la Convocatoria.

59.2 Cumplimiento del Contrato: Para precaver los perjuicios que se deriven del
incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas las multas y la clausula penal que se
pacten en el contrato. Su cuantia no sera inferior al 20% del valor del contrato y su vigencia
sera igual a la del plazo total del contrato y seis (6) meses mas.

59.3 De buen manejo, correcta inversion y reintegro del anticipo: Para proteger a la
Empresa Social del Estado de la apropiacién o la destinacion indebida de los dineros
entregados al contratista como anticipo del contrato. Su cuantia debera corresponder al 100%
de la suma pagada a titulo de anticipo y su vigencia sera igual a la requerida para su total
amortizacion. Su aprobacion serd requisito previo para el desembolso del anticipo al
contratista.

59.4 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Para precaver las eventualidades que
uno o varios bienes de los contratados no retinan las especificaciones o calidades exigidas para
la contratacion o0 que no sean aptos para los fines para los cuales fueron adquiridos, asi como
precaver también los vicios de fabricacion y la calidad de los materiales o componentes. Su
cuantia no sera inferior al 30% del valor del contrato y su vigencia serd minimo de doce (12)
meses contados a partir del recibo o aceptacion final.

59.5 Estabilidad de la obra: Para precaver que durante el periodo acordado la obra
contratada, en condiciones normales de uso, no sufrird defectos imputables al contratista. Su
cuantia sera del 30% del valor del contrato y su vigencia de cinco (5) afios a partir del recibo
final de la obra.
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59.6 De pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Para precaver los
eventos en que el contratista no cumpla el pago de obligaciones laborales respecto de los
trabajadores utilizados en la ejecucién del respectivo contrato. Su cuantia sera del 10% del
valor del contrato y su plazo serd igual a la del plazo total del contrato y tres (3) afios mas.

59.7 De la provision de repuestos y accesorios: Para precaver el incumplimiento en la
provisiébn de repuestos y accesorios necesarios para los equipos o bienes adquiridos. Su
cuantia sera del 20% del valor estimado del contrato. Estara vigente durante el plazo convenido
para el suministro de repuestos y accesorios.

59.8 De responsabilidad civil extracontractual: Para asegurar el pago de los perjuicios que el
contratista ocasione a terceros por razon de la ejecucion del contrato. Su cuantia no sera
inferior al 5% del valor del contrato y en ningun caso inferior a 200 SMLMV al momento de la
expedicion de la pdliza y su vigencia se otorgara por todo el periodo de ejecucién del contrato.

59.9 De responsabilidad Médica: Para asegurar el pago de los perjuicios que el contratista
ocasione a terceros por razon de la ejecucion del contrato. Su cuantia sera minimo de
doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes y su vigencia sera de por lo
menos el plazo del contrato y tres (3) afios mas.

ARTICULO 60: RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA: Cuando con
ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Empresa Social del Estado, el valor de la
garantia se reduce, la Empresa Social del Estado debe solicitar al contratista restablecer el
valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Empresa
Social del Estado debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia, segun el caso.

La Empresa Social del Estado debe prever en los términos de condiciones para la Contratacion,
el mecanismo que proceda para restablecer la garantia, cuando el contratista incumpla su
obligacion de obtenerla, ampliarla o adicionarla.

ARTICULO 61: EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS: La Empresa Social del Estado debe
hacer efectivas las garantias previstas en este capitulo asi:

1. Por medio del acto administrativo en el cual la Empresa Social del Estado declare la
caducidad del contrato y ordene el pago al contratista y al garante, bien sea de la clausula
penal o de los perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de caducidad constituye
el siniestro.
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2. Por medio del acto administrativo en el cual la Empresa Social del Estado impone multas,
debe ordenar el pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente
constituye el siniestro.

3. Por medio del acto administrativo en el cual la Empresa Social del Estado declare el
incumplimiento, puede hacer efectiva la clausula penal, si est4 pactada en el contrato, y
ordenar su pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente es la
reclamacion para la compafiia de seguros.

PARAGRAFO 1: En los casos de adquisicion de bienes que por su naturaleza no puedan ser
amparados por las compafias aseguradoras, legalmente establecidas en el pais, el Contratista
debera hacer entrega al Hospital San José de Becerril Empresa Social del Estado, de los
respectivos certificados de garantia comercial del bien, producto o insumo, amparando los
mismos por los plazos comerciales.

PARAGRAFO 2: En todos los contratos que suscriba la Empresa Social del Estado se debera
incluir una clausula de Indemnidad, conforme a la cual, sera obligacion del contratista mantener
indemne a la Empresa Social del Estado de cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del contratista.

PARAGRAFO 3: En todo proceso contractual la garantia deberé ser prestada y aprobada
dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a la celebracion del acto contractual.

No podra iniciarse la ejecucién contractual sin que se haya cumplido con lo previsto en el inciso
anterior, ni sin haberse suscrito el acta de inicio, cuando sea necesatrio.

CAPITULO IX
DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 62: LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: Los contratos de tracto sucesivo,
aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo o en aquellos en que asi se
pacte expresamente deberan liquidarse.

El plazo para liquidar bilateralmente el contrato sera aquel que se estipule al planear el
procedimiento y en el contrato, que no podra ser superior a cuatro (4) meses luego de la
finalizacion de su plazo. Para lograrla, previamente la Empresa Social del Estado debera enviar
comunicacion al Contratista a su direccion registrada en el objeto que concurra en fecha, horay
lugar que se le determine para tal fin. De no poderse suscribir el acta dentro de dicho plazo, la
Empresa Social del Estado procedera a liquidar el contrato unilateralmente dentro de los dos (2)
meses siguientes.
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Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en
este evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacién con los aspectos que no hayan
sido objeto de acuerdo.

PARAGRAFO: La liquidacion contendra entre otros aspectos, la forma como se ejecutaron las
distintas obligaciones a cargo de las partes, la aplicacion de sanciones, los saldos a favor de
cada parte, revisiones y reconocimientos a que haya lugar, como también los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo.

ARTICULO 63: COMPETENCIA PARA LIQUIDAR LOS CONTRATOS: Los funcionarios
competentes para liquidar los contratos, son el Gerente de la Empresa Social del Estado y €l o
los funcionarios designados para ejercer la vigilancia y control, los cuales deben preparar las
correspondientes actas de liquidacion.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 64: PUBLICACION EN EL SECOP: El Hospital San José de Becerrii Empresa
Social del Estado esta obligado a publicar oportunamente su actividad contractual en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP, conforme las precisiones que se efectliian en
el presente Acuerdo.

PARAGRAFO: Entiéndase, para los efectos de este Manual Interno de Contratacion como
oportuna, la publicacién en el SECOP que se haga de los actos y actividades que se
determinan a continuacion, siempre que se efectle dentro de los tres (3) dias siguientes a la
fecha de expedicion.

Los actos y actividades a publicar son los siguientes:

El Acto administrativo de Apertura.

El Aviso de Convocatoria Publica.

El Término de Condiciones.

El Acta de Cierre.

El Acta de Evaluacion.

El Acto administrativo de Adjudicacion.

VVVYVYVYYVY

ARTICULO 65: SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: No se podra
adelantar ningun trdmite contractual, ni celebrar contrato alguno, sin que previamente existan
las apropiaciones presupuestales correspondientes. Antes de adelantar proceso contractual,
debera haberse expedido el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
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ARTICULO 66: DE LA UTILIZACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA DE LAS
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En los contratos que celebre la Empresa Social del
Estado se estipulard, de considerarse, la solucion agil, rapida y directa de las diferencias y
discrepancias, surgidas de la actividad contractual; para lo cual se podra acudir a la
conciliacion, amigable composicion, transaccién o cualquier otro mecanismo de solucién de
controversia contractual previsto en la Ley.

ARTICULO 67: APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE PARAFISCALES: Para
adelantar el respectivo proceso contractual el contratista deberé acreditar estar al dia en el pago
de aportes a la seguridad social y en el pago de los aportes parafiscales en los casos en que se
encuentre obligado.

Para los respectivos pagos el contratista debera acreditar con la factura o cuenta de cobro que
se encuentra al dia en el pago de los respectivos aportes a seguridad social y parafiscal, en los
casos en que se encuentre obligado, de conformidad con la Ley.

Deberan tanto contratista como supervisor entregar informe parcial y final de la ejecucion del
contrato, que seran documentos previos a cualquier pago que se vaya a efectuar por la
Empresa Social del Estado.

El supervisor o interventor que sin justa causa no verifigue el pago de los aportes a que se
refiere el presente articulo incurrira en causal de mala conducta, que serd sancionada con
arreglo a la Ley 734 de 2002 (Codigo Unico Disciplinario).

ARTICULO 68: RESPONSABILIDAD DE LA NUMERACION DE LOS PROCESOS
CONTRACTUALES: La responsabilidad de numerar los procesos contractuales estarq en
cabeza de la oficina Juridica. Sin excepcion, serdn numerados todos los procedimientos
contractuales, de acuerdo al orden cronolégico de su planeacion o apertura debiéndose llevar
un registro de ello.

ARTICULO 69: DEL COMITE EVALUADOR: El Gerente de la Empresa Social del Estado,
mediante Resolucion motivada o en el proceso contractual respectivo, designara un comité
evaluador conformado por servidores publicos o particulares contratados para el efecto de
evaluar las ofertas y las manifestaciones de interés para cada proceso de contratacion por
convocatoria publica, seleccion abreviada y concurso de meritos. EI comité evaluador debe
realizar su labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el
término de condiciones. El caracter asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del
ejercicio de la labor encomendada.

Cuando la complejidad del objeto a contratar lo amerite, el Gerente de la Empresa Social del
Estado podra invitar a servidores publicos o contratar asesores 0 consultores externos que
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tengan amplia experiencia en el objeto contractual a adjudicar, para que apoyen la respectiva
evaluacion.

Corresponde a este Comité efectuar la respectiva evaluacion a las ofertas, de conformidad con
lo establecido en los términos de condiciones y recomendar a la Gerencia la contratacién con el
oferente o proponente que tenga la mejor oferta.

Con base en dicha recomendacién el Gerente de la Empresa Social del Estado expedira
resolucién motivada de adjudicaciéon o de declaratoria de desierta al proceso contractual, segun
corresponda.

El Gerente, motivadamente en la adjudicacion podra apartarse de la sugerencia que efectle el
Comité Evaluador.

Los miembros del comité evaluador estan sujetos al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de intereses legales.

La verificacion y la evaluacion de las ofertas para la contratacion directa sera adelantada por
guien sea designado por el ordenador del gasto, sin que requiera comité plural.

ARTICULO 70: SOCIALIZACION: Corresponderéa al Gerente de la Empresa Social del Estado,
con el apoyo integral de los servidores publicos y asesores externos de la Entidad, socializar el
presente Manual y atender las dudas sobre la aplicacion del ESTATUTO CONTRACTUAL vy del
MANUAL INTERNO DE CONTRATACION de la Empresa Social del Estado.

ARTICULO 71: DE LOS RIESGOS PREVISIBLES: Para efectos de la identificacion, tipificacion
y asignacion de los riesgos previsibles se adoptaran, en los procedimientos contractuales que
celebre la Empresa Social del Estado los contenidos del documento Conpes 3814 de 2011.

El Gerente deberd designar un comité de analisis de los riesgos previsibles y acogera sus
recomendaciones en cada proceso contractual o en una resolucion generalizada sobre la
identificacion o tipificaciéon, estimacion, asignaciéon de riesgos previsibles.

ARTICULO 72: REGIMEN DE TRANSICION: Los contratos y procedimientos de seleccion que
se encuentren en curso a la fecha de adopcion del presente MANUAL INTERNO DE
CONTRATACION expedido por parte de la Junta Directiva, continuaran sujetos a las
disposiciones que sirvieron de base para su inicio hasta su finalizacién o liquidacion.

Una vez se expida el MANUAL INTERNO DE CONTRATACION esté empezara a regir en forma
inmediata y todos los procedimientos 0 mecanismos contractuales de la Empresa Social del
Estado, salvo lo dispuesto en el inciso anterior, se someteran a estos.
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ARTICULO 73: VIGENCIA Y MODIFICACIONES DEL MANUAL INTERNO DE
CONTRATACION: El presente Manual Interno de Contratacion tendréa vigencia a partir de su
aprobacion por parte de la Junta Directiva del Hospital San José de Becerril Empresa Social del
Estado. Para su modificacién se requiere que la Junta Directiva sesione con la asistencia de
todos los miembros que la integren al momento de efectuarse la reforma y la decision se
adoptara con el voto favorable de la mitad mas uno de todos los miembros que la conforman.

El presente Manual Interno de Contratacion rige a partir de la fecha de su aprobacién y deroga
las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Becerril, Cesar, a los 29 dias del mes diciembre de 2014.

ORIGINAL FIRMADO




